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Dasar Hukum o e
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 tahun 2022 tentang Pedoman
Penyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2023;

3. Peraturan Daerah Kota Batam nomor 3 Tahun 2015 Tentang Pokok-Pokok
Pengelolaan Keuangan Daerah ( Lembaran daerah Kota Batam tshun 2010
Nomor 3, Tambahan Lembaran daerah Kota batam nomor 100);

4. Peraturan Daerah Kota Batam nomor 7 tahun 2021 tentang Rencana
Pembanguanan Jangka Menengah tahun 2021-2026;

5. Rencana Strategis Satuan Polisi Pamong Praja Kota Batam Tahun 2021-2026

_Kualifikasi Pelaksana

1. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program

2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

3. Mengetahui penggunaan perangkat Komputer

4. Mengetahui aplikasi komputer penyusunan RENSTRA

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Alur Surat Masuk da Keluar
2. SOP Pengumpulan Data Kinerja
3. SOP Penyimpanan Pengarsipan data

1. Dokumen RPJMD dan RENSTRA
2. Laporan Realisasi Anggaran

3. Dokumen Pelaksana Anggaran
= .

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Jika Perubahan Revisi Renstra pada Satuan Polisi Pamong Praja tidak sesuai
dengan SOP, maka penyusunan Dokumen Revisi RENSTRA tidak akan berjalan
dengan lancer.

1. Rumusan Program dan Target untuk sisa periode lima tahunan
2. Dokumen Renstra Revisi
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10. | Tahunan Satuan Polisi Pamong Praja Kota Batam ——_— Renstra OPD 1jam | penstra OPD
kepada Kepala Satuan untuk minta persetujuan. 1
Penandatanganan Dokumen Perubahan Renstra oleh | Dokumen Disposisi
) . Perubahan rsetujuan
11. | Kepala Satuan kemudian diteruskan ke Kasubag A_v Tidak Renstra OpD | 10 menit H_.ccm__ﬁ:
Program. Renstra
Membuat Surat Pengantar pengiriman seakaligus Konsep Surat Surat Pengantar | SOP Surat
e ol Pengantar Masuk
12. | penomoran surat, kemudian diserahkan ke staf Ya > > 15 menit Keluar
untuk dikirimkan ke Pemerintah Kota Batam
Mengantar Surat, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen SOP
. ) Perubahan Liam | Dokumen SRS
13 | Dokumen Perubahan Renstra Lima Tahunan Satuan Renstra OPD J Perubahan i
Polisi Pamong Prja Kota Batam Renstra OPD data

_—— B N —

xmv\E_.wbayz POLISI PAMONG PRAJA

~~" " pembina
NIP. 19730510 200701 1 033




