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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2. Permendagri 54 Tahun 2011 tentang SOP Satpol PP

3. PP Nomor 16 Tahun 2018 tentang Satuan Polisi Pamong Praja

4. Perwako Batam No 18 Tahun 2022 tentang tugas pokok, fungsi dan

uraian tugas Satuan Polisi Pamong Praja

1. Memahami tugas yang akan dilaksanakan

2. Sigap dalam melaksanakan tugas

3. Memberikan pelayanan terbaik tanpa mengenyampingkan tugas pokok

4. Ramabh, sopan, santun, ulet dan loyalitas tinggi

5. Memberikan pelayanan sebaik-baiknya kepada masyarakat tanpa
mengesampingkan tugas pokoknya

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1.Surat Masuk
2.Surat Perintah Tugas

1. Seragam dan atribut personil Satpol PP

2. Menyiapkan perlengkapan yang diperlukan
3. Alat Komunikasi dan Kamera

4, Armada

5. Pengemudi diutamakan memiliki SIM

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Pencatatan permasalahan / temuan saat patroli dicatat
didalam buku jurnal
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KASAT KABID KASI PTI PEJABAT i Waktu OQutpu
1. [Mengeluarkan surat tugas untuk melaksanakan
PSS SPT 15 Menit Dokumen
2. |Menerima dan memberi petunjuk. )
_ “ SPT 15 Menit SPT
3. |a) Menerima dan memberikan petunjuk/arahan
untuk membawa anggota melaksanakan
pengamanan dan pengawalan nl_
b) Memeriksa perlengkapan personil _ | _ SPT 30 menit Persiapan personil
c) Memeriksa kelengkapan dan kondisi armada
d) Melakukan koordinasi
4. |Membawa anggota untuk melaksanakan
pengawalan dan pengawalan SPT 1 hari Dokumentasi
5. |Membuat laporan hasil pengamanan Dokumentasi
dan pengawalan Laporan 15 menit Laporan
6. |a) Menerima dan memeriksa laporan hasil Dokumentasi
pengamanan dan pengawalan Laporan 10 Menit Laporan
b Pelaporan kepada pimpinan
7-{Menerima laporan-hasil pengamanan - . Dokumentasi
dan pengawalan Laporan 30 Menit [ LapOTam
8. |Arsip




