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KEUANGAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 31 Tahun 2016 tentang Pedoman
Penyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun 2017,

3. Peraturan Daerah Kota Batam nomor 3 Tahun 2015 Tentang Pokok-Pokok
Pengelolaan Keuangan Daerah ( Lembaran daerah Kota Batam tshun 2010
Nomor 3, Tambahan Lembaran daerah Kota batam nomor 100),

1. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun / penerbitan SPM-LS
2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

3. Mengetahui penggunaan perangkat Komputer

4. Penidikan S1, D3 dan SLTA atau sederajat

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. S.0.P Penerbitan S PP-LS Bagian Keuangan

1. Komputer/Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis Kantor (ATK)

| Peringatan

tPencatatan dan Pendataan

1. Jika SOP tidak dilaksanakan maka pembuatan laporan keuangan tidak berjalan

1. Dokumen Keuangan




1. | Merekam dokumen sumber a. DPA Terselesaika
b. RKA nnya
@ pembuatan
60 Daftar
menit | rincian
Uang
Persediaan
2. | Membuat surat pernyataan Daftar rincian pengajuan Terselesaika
untuk pengajuan SPP Uang Uang Persediaan nnya
Persediaan 30 | pembuatan
B menit | surat
pernyataan
3. | Membuat SPP a. Aplikasi SPM/SAS Terbitnya
b. Daftar rincian pengajuan SPM uang
up 60 persediaan
¢. Surat pernyataan menit
d. DPA - RKA
- 4. | Koreksi dan _menanda tangani.| ... .a...Surat pengantar . | Terselesaika |
SPM pengajuanm. uang peRgaitar-HR ARya-SRM,
Persediaan b. Berkas pengajuan UP 30 Uang
menit vmama..mm:
yang siap
diajukan
5. | Mengantar SPM Uang a. Berkas pengajuan UP Terkirimnya
Persediaan ke BPKAD b. Buku ekspedisi keluar 30 berkas
bagian keuangan menit | pengajuan
UP ke




SOP-- BPKAD

6. engarsipkan SPM  Uang | i —a. Boxtle | Tersimpan =
Persediaan \ b. Arsip berkas Uang ny a arsip
Persediaan 15 pengajuan
menit | Uang
Persediaan
7. | Mencetak SP2D dari Aplikasi Komputer /Laptop 10 Tertibnya -
.| SP2D
menit
8. | Mengambil uang di bank h Cek Giro Uang -
60 diambil
menit | Bedahara
9. | Kas bendahara Uang Persediaan Terealisasin | -
y a Uang
Selesa 15 Persediaan
menit | dari
Bendahara
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